KIEROWNIKA ZAKEADU USEUG KOMUNALNYCH W ZAGRODNIE

z dnia ./:5 %\EZQ;Z/;/

w sprawie: Regulamin wystawiania i przesylania faktur za dostarczona wode i odprowadzone
scieki i innych uslug w formie elektronicznej przez ZUK w Zagrodnie

§1.

Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin wystawiania i przesylania faktur za dostarczong wodg
i odprowadzone §cieki i innych ustlug w formie elektronicznej przez ZUK w Zagrodnie, stanowiacy
zalacznik do niniejszego Zarzadzenia

§2.

Regulamin podlega upublicznieniu poprzez jego wywieszenie na tablicy ogloszen w siedzibie
Zaktadu lub w zwyczajowy sposob.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Zaktadu.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 43, 6. 4241/
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Regulamin wystawiania i przesytania faktur za dostarczong wode i odprowadzone scieki i innych ustug
w formie elektronicznej przez ZUK w Zagrodnie

§ 1. Postanowienie ogdlne

1.Podstawg prawng przesytania faktur w formie elektronicznej jest ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug (Dz. U. z 2020 r., poz. 106).

2.Zgodnie z wymogami ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U. z 2020
r., poz. 344) utworzony zostat niniejszy Regulamin wystawiania i przesytania faktur w formie
elektronicznej za dostarczong wode ,odprowadzone $cieki | pozostate ustugi.

3.Regulamin stanowi procedure elektronicznego sposobu wystawiania oraz przesytania faktur VAT,
duplikatéw faktur i korekt faktur, okresla czynnos$¢ wystawiania i przesytania dokumentéw w formie
elektronicznej.

4.Regulamin ma na celu okreslenie zasad postepowania, by zapewnic¢ autentycznosc i integralnosci tworzonych
dokumentow, a takze ich pochodzenia i przesytania.

5.Integralng czescig Regulaminu sg jego zataczniki 1, 2 i 3.
§ 2. Definicje
1.Gmina Zagrodno Zaktad Ustug Komunalnych w Zagrodnie —wystawca dokumentow.
2.Integralnosé tresci dokumentéw-brak mozliwosci zmiany danych, ktére powinny zawieraé¢ dokumenty.
3.0dbiorca —odbiorca dokumentow (faktur, duplikatow faktur, korekt faktur) w formie elektronicznej.

4.Przechowywanie elektroniczne — proces archiwizacji dokumentéw w formie elektronicznej, w postaci
nieedytowalnych plikéw.

5.Regulamin — procedura wystawiania i przesytania faktur za dostarczong wode,odprowadzone scieki i inne
ustugi drogg elektroniczna.

6.System komputerowy —program stuzgcy do wystawiania faktur w formie elektronicznej w formacie
nieedytowalnych plikéw , wspdtdziatajgcy z programem stuzgcym do naliczania optaty za dostarczong wode
odprowadzone scieki i pozostate ustugi.

§ 3. Wystawianie i przesyfanie faktur w formie elektronicznej

1.Regulamin ma zastosowanie wytacznie do faktur za dostarczong wode ,odprowadzone Scieki i pozstate
ustugi przesytanych w formie elektronicznej przez ZUK w Zagrodnie.

2.Przyjecie niniejszego regulaminu nie wytacza, ani w zadnym stopniu nie narusza mozliwosci stosowania
przez ZUK w Zagrodnie wystawiania, przesytania faktur w postaci papierowej.

3.ZUK w Zagrodnie wystawia i przesyta faktury w formie elektronicznej, gwarantujac integralnosc ich tresci .

4.Z7UK Zagrodno rozpocznie przesytanie faktur w formie elektronicznej po otrzymaniu oswiadczenia Odbiorcy
o akceptacji —wzor stanowi zatacznik nr 1.

5.Wypetniong i podpisang zgode Odbiorca przekazuje do ZUK Zagrodno osobiscie, listownie lub elektronicznie.



6.Pracownik ZUK w Zagrodnie po dokonaniu sprawdzenia poprawnosci uzyskanej zgody wprowadza dane
do systemu, celem przesytania faktur w formie elektronicznej.

7.W przypadku jakiejkolwiek zmiany danych Odbiorca zobowigzany jest zgtosi¢ w formie pisemnej nowe dane.
Jezeli nowe dane nie zostang zgtoszone, faktury bedg wystawiane i wysytane wedtug danych ostatnio
wskazanych przez Odbiorce.

8.Podajgc we wniosku adres poczty e-mail Odbiorca oswiadcza, ie jestem posiadaczem tego adresu.
ZUK w Zagrodnie nie ponosi odpowiedzialnosci za udostepnienie osobom trzecim poczty elektronicznej, ani
za dziatania operatoréw internetowych.

9.Faktury w formie elektronicznej bedg wysytane na podany adres odbiorcy ze skrzynki
rozliczenia@zuk.zagrodno.eu co stanowi gwarancje autentycznosci pochodzenia otrzymanej faktury.

10.0dbiorca, moze w kazdej chwili zrezygnowaé¢ z otrzymywania faktur za dostarczona wode ,
odprowadzone $cieki lub inne ustugi drogg elektroniczng. Wzdr wycofania zgody stanowi zataczniknr 2
niniejszego regulaminu.

11.Przestanie wniosku o wycofanie zgody do ZUK w Zagrodnie jest skuteczne najpdiniej w terminie 7 dni od
daty jej otrzymania.

12.0dbiorca moze w kazdej chwili dokona¢ zmiany adresu poczty elektronicznej wykorzystywanej do odbioru
elektronicznej faktury. Wzér powiadomienia stanowi zatacznik nr 3 niniejszego regulaminu. Powiadomienie
odbiorca zobowigzany jest przekaza¢ do ZUK w Zagrodnie osobiscie, listownie, elektronicznie co zostanie
aktywowane w ciggu 7 dni od daty odbioru powiadomienia. Do tego czasu faktury beda wysytane na
poprzednio wskazany adres.

§ 4. Autentycznoséc i integralnosc

1.W celu zapewnienia autentycznosci pochodzenia oraz integralnosci tresci dokumentéw ZUK w Zagrodnie
wyznacza adres, z ktérego przesytane beda odbiorcom faktury w formie elektronicznej.

2.ZUK w Zagrodnie zapewniajac mozliwos¢ wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej dba
o jakos¢ dokumentdw, zapobiega mozliwosci ingerowania w ich tresé. Dokumenty zapisywane sa w formie
nieedytowalne;j .

§ 5. Postanowienia koricowe

1.Przedmiotem reklamacji moze by¢ wystawienie i przestanie faktury w formie elektronicznej niezgodnie
z zasadami i warunkami okreslonymi w niniejszym regulaminie.

2.Sktadanie reklamacji odbywa sie w formie pisemnej na adres: Zaktad Ustug Komunalnych w Zagrodnie
Zagrodno 53 E 59-516 Zagrodno

3.Reklamacje rozpatrywane bedg nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia ich ztoienia.

4.Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.06.2021r.



Zatgcznik nr 1

OSWIADCZENIE O AKCEPTACII FAKTUR PRZESYLANYCH DROGAELEKTRONICZNAZGODA NA WYSTAWIANIE
FAKTUR ZA WODE / SCIEKI/ WODE i SCIEKI / | INNE USLtUGI W FORMIE ELEKTRONICZNEIJ

Odbiorca faktur :
Imieinazwisko: ] WazWa ity s srmm s S s s e

Adres (ulica, nr. domu / mieszkania , kod
(8T Tor4 o 1T AN OO OSSR S S

Teleton KontakbOMWN oo oo s T v s s T b s sr s
W przypadku firmyNIP .......ooooviiiiiiieecccecee e ROBON cscovivuinssnsonmssamamminin e viissvsmmsin

Woyrazam zgode na wystawianie i przesytanie przez Zaktad Ustug Komunalnych w Zagrodnie faktur VAT,
duplikatow faktur i korekt faktur w formie elektronicznej zgodnie z Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug (Dz. U. z 2020 r poz. 106)

Ja nizej podpisany / a jestem swiadomy /a odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznar ,
wynikajacej z art. 233 par 1 KK i oswiadczam, Ze dane zawarte we wniosku sg prawdziwe i sktadam je
dobrowolnie.

2agrodno, dnia.......ccooveeeiiieiiiice e, Podpis Odbiorcy ...ccoocevvieveivieiciiceee,

Faktury elektroniczne w formie PDF beda wysytane za pomoca poczty elektronicznej na nizej wskazany adres
email:

( prosimy wypetni¢ DRUKOWANYMI LITERAMI )

lednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze ZUK Zagrodnomoze wystawia¢ w/w dokumenty ( faktury VAT ,
duplikaty faktur , korekty faktur ) takze w formie tradycyjnej, czyli w formie papierowej.

Oswiadczam, ze otrzymane przeze mnie faktury czy to w formie elektronicznej czy tez w formie papierowej
jestem zobowigzany optacac w terminie.

W przypadku zmiany wyzej wymienionego adresu e-mail zobowigzuje sie do pisemnego powiadomienia ZUK
Zagrodno o dokonanej zmianie.

Oswiadczam, ze mam swiadomos¢ i wiedze, ze Administratorem Danych jest ZUK w Zagrodnie reprezentowana
przez  Kierownika  Zaktadu oraz, ze zapoznatem sie z  Klauzulg informacyjng

o Ochronie Danych Osobowych oraz Regulaminem wystawiania i przesylania faktur za wode

i Scieki | innych ustug w formie elektronicznej dostepnym w siedlbie Zaktadu ~ Zagrodno 53E. Moje dane
beda przetwarzane w celu wystawiania faktur ,duplikatéw faktur, faktur korygujacych. Dane osobowe
podaje dobrowolnie oraz przyjmuje do wiadomosci informacje o przystugujacych mi prawie do wgladu w dane
osobowe, do ich poprawiania oraz do wyraZenia sprzeciwu co do ich przetwarzania czy tez cofniecia zgody
na przetwarzanie mojego adresu email, co bedzie skutkowato przesytaniem faktur w formie papierowej .

Zagrodno; dniainsessssssniassse Podpis Odbiorey: usmasasnssmansmmmism



Zatgcznik nr 2

WYCOFANIE OSWIADCZENIA O AKCEPTACJI FAKTUR PRZESYLANYCH DROGA ELEKTRONICZA-ZGODY NA
WYSTAWIANIE | PRZESYLANIE FAKTUR ZA WODE / SCIEKI/ WODE | SCIEKI / | INNE UStUGI

W FORMIE ELEKTRONICZNE)
Odbiorca faktur :
Il | MAZWISKO: /[ NAZWA FITMY v i i e s e s WS ey s

Adres ( ulica, nr. domu / mieszkania , kod
970 Tora (o 17T LY OO

e o o 1L L T T—
W przypadku firmyNIP ..o REEON ..o

wycofuje zgode na przesyfanie przez Zaktad Ustug Komunalnych w Zagrodnie faktur,duplikatow faktur i korekt
faktur za wode/ $cieki/ wode i $cieki/ | inne ustugi w formie elektroniczne;.

Niniejsze powiadomienie zacznie obowigzywaé w terminie 7 dni od daty doreczenia niniejszego
oswiadczenia do ZUK Zagrodno

.Ja nizej podpisany/a jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan,wynikajacej
z art.233 par 1 KK i o$wiadczam, ze dane zawarte wewniosku sg prawdziwe i sktadam je dobrowolnie.

Zagrodng; doid s Podfis Oabiomy ;.



Zatacznik nr 3
POWIADOMIENIE O ZMIANIE ADRESU POCZTY ELEKTRONICZNE)

DO WYSTAWIANIA | PRZESYLANIA FAKTUR ZA WODE/SCIEKI/WODE | SCIEKI / | INNE UStUGI W FORMIE
ELEKTRONICZNEJ

Odbiorca faktur :
L TR PaT ] o T AT 15 1) O SO SYT

Adres ( ulica, nr. domu / mieszkania , kod
POCTTOWNY Jeousemmmnsmmmemomassnmis i innstmmansis suen bt v st it S e s T e e S T

Tl O KON AKEOWN s cviumnwnivssiim s vesmisss s ey omis s v 0 450 0 00 S 84 P s ST S R TS S W
W prZvDAadkil fIFIIVINIP . .ucovineisnssiiosssssssnmsissssissssins ssessassinssisisias REEON oo amim i i e

wycofuje zgode na przesytanie przez Zaktad Ustug Komunalnych w Zagrodnie faktur,duplikatéw oswiadczam,
ze zmianie ulegt dotychczasowy adres poczty elektronicznej wykorzystywany wcelu odbierania dokumentéw
elektronicznych przesytanych przez ZUK Zagrodno

DOTYCHCZASOWY podany ADRES E-MAIL:

Prosze o uwzglednienie nowego adresu e-mail do wystawiania i przesylania faktur za wode/scieki/wode
i Scieki/ | inne ustugi w formie elektronicznej przez ZUK Zagrodno. Jednoczesnie jestem Swiadomy, ze
dokonanie modyfikacji nastgpi w terminie 7 dni od dniaodebrania niniejszego powiadomienia.Potwierdzam
takze, ze podtrzymuje wszystkie wczesniej wyrazone zgody i o$wiadczenia.

Ja nizej podpisany / a jestem swiadomy /a odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych
zeznan, wynikajacej z art. 233 par 1 KK i oswiadczam, ze dane zawarte we wniosku sg prawdziwe i sktadam je
dobrowolnie.

Zagrodno , dnia.......ccceeviniiennnn Poadpis Odbiorey....ouimsmmssin svimssi,



